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นโยบายและแนวปฏบิัต ิ
เร่ือง การใหแ้ละรับของขวัญ การเลีย้งรับรอง หรือผลประโยชนอ์ืน่ใด 

บริษัท อินเตอร ์ฟารม์า จ ากดั (มหาชน) (“บริษัท”) บริษัทย่อยและบริษัทรว่ม ซึ่งต่อไปจะรวมเรียกวา่ “บริษัท”  ด าเนิน

ธุรกิจตามหลกัการก ากบัดแูลกิจการท่ีดีดว้ยความโปรง่ใส ซื่อสตัย ์สจุรติ และไมส่นบัสนนุการใหแ้ละรบัของขวญั หรอืประโยชน์

อื่นใดที่อาจท าใหเ้กิดการเอือ้ประโยชน ์หรือความขดัแยง้ทางผลประโยชนท์ี่น  าไปสู่การทุจริตคอรร์ปัชัน บริษัทจึงไดจ้ัดท า

นโยบายและแนวปฏิบตัิ เรื่อง การรบั–ใหข้องขวญั การเลีย้งรบัรอง หรือผลประโยชนอ์ื่นใด เพื่อใหก้รรมการ ผูบ้ริหาร และ

พนกังานของบรษัิทและบรษัิทยอ่ยทกุคนถือปฏิบตัิอยา่งเครง่ครดั 

1. ค านิยาม 

“บริษัท” หมายถึง บริษัท อินเตอร ์ฟารม์า จ ากัด (มหาชน) บริษัทย่อย และบริษัทร่วม
ของบรษัิท อินเตอร ์ฟารม์า จ ากดั (มหาชน) 

“ของขวัญ” หมายถึง สิ่งของที่มอบใหก้ันตามโอกาสต่างๆ ตามธรรมเนียม ประเพณี หรือ

วฒันธรรม หรอืใหก้นัตามมารยาทท่ีปฏิบตัิในสงัคม 

“การเลีย้งรับรอง” หมายถึง การเลีย้งอาหาร เครื่องดื่ม หรือการบริการใดๆ รวมทั้งการแสดง

มโหรสพ การกีฬา หรอืกิจกรรมสนัทนาการตา่ง ๆ 

“ผลประโยชนอ์ื่นใด” หมายถึง สิ่งใดๆ ที่อาจตีราคาได้ เช่น สินค้าบริโภคต่างๆ การให้ที่พัก การ

เดินทาง อปุกรณเ์ครื่องใช ้บตัรของขวญั เครื่องใชส้ว่นตวั บตัรก านลั 

บตัรลดราคาสนิคา้หรอืบรกิาร และเงิน ทัง้นี ้ใหห้มายความรวมถึงสิง่

ใดๆ ท่ีไม่อาจตีราคาได ้เช่น บริการที่ไม่สามารถคิดเป็นราคาที่จะซือ้

ขายได ้การใหบ้ริการสว่นตวั การตอ้นรบั การปฏิบตัิดว้ยความชอบ

สว่นตน การเขา้ถึงประโยชน ์หรอืการสญัญาวา่จะให ้หรอืการสญัญา

วา่จะไดร้บัประโยชนม์ากกวา่คนอื่นๆ ดว้ยเช่นกนั 

“ผู้มีส่วนได้เสีย” หมายถึง ผูถื้อหุน้ ลกูคา้ พนกังาน คู่คา้ เจา้หนี ้ผูร้บัเหมา รา้นคา้ คู่แข่ง สงัคม 

และชมุชนโดยรอบของบรษัิท 

“การรับหรือการให้ของขวัญ” หมายถึง การรบัหรือการใหข้องขวัญ ของที่ระลึก หรือทรพัยส์ินอื่นใด ตาม

ขนบธรรมเนียม ประเพณีนิยม หรือประเพณีของท้องถ่ิน และ

หมายความรวมถึงโอกาสในการแสดงความยินดี การแสดงความ

ขอบคณุ การแสดงความเสียใจ หรือการแสดงออกเพื่อแสดงถึงมิตร

ไมตรแีละความสมัพนัธอ์นัดีที่มีตอ่กนั 
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2. แนวปฏิบัติการให้และรับของขวัญ การเลีย้งรับรอง หรือผลประโยชนอ์ื่นใด 

2.1 การให้ของขวัญ ของที่ระลึก หรือประโยชนอ์ื่นใด 

(1)  การใหข้องขวญั ของที่ระลึก หรือประโยชนอ์ื่นใด ตามประเพณีนิยม และหรือประเพณีทางธุรกิจสามารถ

กระท าไดโ้ดยตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายที่เก่ียวขอ้งและจารตีประเพณีทอ้งถ่ิน เช่น ส าหรบัประเทศไทยไมเ่กิน 3,000 บาท ตอ่คนตอ่

โอกาส ตามประกาศคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.)  และควรใหใ้นรูปแบบที่ช่วยสง่เสริม

ภาพลกัษณข์องบรษัิทดงัตอ่ไปนี ้

(1.1)  สนิคา้ของบรษัิท  

(1.2)  สนิคา้ที่ใชเ้ป็นสือ่ประชาสมัพนัธข์องบรษัิท 

(1.3)  สินค้าโครงการหลวง สินค้าโครงการในพระราชด าริ สินค้าชุมชน สินค้าเพื่อการกุศลหรือ

สาธารณประโยชน ์หรอืสนิคา้ที่สนบัสนนุการพฒันาอยา่งยั่งยืน 

(2) ตอ้งไม่เป็นการกระท าเพื่อครอบง า ชกัน าหรือตอบแทนบคุคลใดๆ เพื่อใหไ้ดม้าซึ่งความไดเ้ปรียบผ่านการ

กระท าที่ไมเ่หมาะสมหรอืแอบแฝงเพื่อใหไ้ดม้าซึง่การช่วยเหลอืหรอืผลประโยชน ์

(3) ตอ้งไมใ่หข้องขวญั ของที่ระลกึ ทรพัยส์นิ หรอืประโยชนอ์ื่นใด แก่คูส่มรส บตุร หรอืผูเ้ก่ียวขอ้งของเจา้หนา้ที่

รฐั ลกูคา้ คูค่า้ และบคุคลที่ติดตอ่ดว้ย เนื่องจากโดยพฤติการณอ์นัอาจถือวา่เป็นการรบัแทน 

(4) การใหข้องที่ระลกึเนื่องในโอกาสส าคญัทางธุรกิจ ตามปกติประเพณีนิยมและ/หรือประเพณีทางธุรกิจ อาทิ 

วนัสถาปนาการจดัตัง้ การลงนามสญัญาทางธุรกิจ สามารถกระท าได้ แต่หากมลูค่าของที่ระลกึเกินกวา่ 3,000 บาท ตอ้งผ่าน

การอนมุตัิตามระเบียบปฏิบตัิของบรษัิท 

2.2 การรับของขวัญ ของที่ระลึก หรือประโยชนอ์ื่นใด 

 (1) ก าหนดใหม้ีการประกาศนโยบายไมร่บัของขวญั ในช่วงเทศกาลตา่ง ๆ เช่น เทศกาลปีใหม ่หรอืโอกาสอื่นใด

เพื่อสรา้งเป็นบรรทดัฐานที่ดีในการด าเนินธุรกิจ โดยกรรมการ ผูบ้ริหารและพนกังานทกุคนมีหนา้ที่ชีแ้จงใหคู้่คา้ธุรกิจและผูม้ี

ส่วนไดเ้สียที่เก่ียวขอ้งที่ทราบถึงประกาศนโยบายไม่รบัของขวญัของบริษัทอย่างต่อเนื่อง และขอใหผู้ม้ีส่วนไดเ้สียใหค้วาม

รว่มมือในการด าเนินการดงักลา่ว 

  (2) การรบัของขวญัหรือประโยชนอ์ื่นใดที่เป็นไปตามธรรมเนียมปฏิบตัิหรือประเพณีนิยมตอ้งมีมลูค่าไม่เกินที่

กฎหมายก าหนด กรณีที่ของขวญัหรือประโยชนอ์ื่นใดมีมลูค่าเกินกวา่ที่กฎหมายก าหนด บริษัทควรก าหนดวิธีการรบัของขวญั

หรอืผลประโยชนอ์ื่นใดเพื่อใหพ้นกังานสามารถฏิบตัิตาม 

 (3)  ในกรณีที่จ  าเป็นตอ้งรบัสิ่งของหรือประโยชนอ์ื่นใด โดยมิอาจหลีกเลี่ยงได ้เช่น คู่คา้ไม่ทราบถึงประกาศ

นโยบายไม่รบัของขวญั และไดน้ ามาของขวญัมามอบใหแ้ลว้ หรือกรณีที่กรรมการ ผูบ้ริหาร และพนกังานอยู่ในสถานการณท์ี่
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ไม่สามารถปฏิเสธการรบัของขวญันัน้ได ้ดว้ยตอ้งรกัษาสมัพนัธภาพอนัดีระหว่างบคุคล หรือองคก์รนัน้ๆ กรรมการ ผูบ้ริหาร

และพนกังานทกุคนตอ้งปฏิบตัิดงันี ้

(3.1) เมื่อรบัของขวญัแลว้ใหน้ าสง่ของขวญั พรอ้มแนบแบบรายงานการใหห้รอืรบัของขวญั หรอืประโยชน์

อื่นใด (เอกสารแนบทา้ย) ไปยงัแผนกธุรการทนัที 

(3.2)  แผนกธุรการด าเนินการลงบันทึกรบั และมีหนา้ที่รบัผิดชอบในการรวบรวมสิ่งของดังกล่าวและ

ด าเนินการดงัตอ่ไปนีต้ามความเหมาะสม 

(3.2.1)  กรณีเป็นของบรโิภคที่หมดอายภุายใน 1 เดือน ใหเ้ป็นดลุยพินิจของผูบ้งัคบับญัชาสว่นงาน

ที่ไดร้บัของขวญัในการบรหิารจดัการ อาจแจกจ่ายในสว่นของตน หรอืแบง่สนัปันสว่นใหห้นว่ยงานอื่นๆ ตามความเหมาะสม 

(3.2.2)  น าเป็นของรางวลัใหก้บัพนกังานในเทศกาลต่างๆ หรือน าไปบริจาคเพื่อสาธารณกุศลตาม

ความเหมาะสม 

2.3 การเลีย้งรับรอง 

 การใชจ้่ายส าหรบัเลีย้งรบัรองทางธุรกิจ อาทิ การเลีย้งรบัรองเป็นอาหารและเครือ่งดืม่ การเลีย้งรบัรองในรูปแบบ

การกีฬา และการใชจ้่ายอื่นๆ ที่เก่ียวขอ้งโดยตรงกบัการปฏิบตัิทางธุรกิจ หรือเป็นจารีตทางการคา้ สามารถกระท าได ้แต่ตอ้ง

เป็นการใชจ้่ายอย่างสมเหตุสมผล และไม่ส่งผลกระทบต่อการตัดสินใจในการปฏิบัติงาน หรือก่อใหเ้กิดความขดัแยง้ทาง

ผลประโยชน ์

2.4 การจัดกิจกรรมความรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม (Corporate Social Responsibility หรือ CSR) 
ร่วมกับหน่วยงานของรัฐ หรือเจ้าหน้าที่รัฐ 

 (1) การจดักิจกรรม CSR รว่มกบัหนว่ยงานของรฐั หรอืเจา้หนา้ที่รฐั สามารถท าไดต้ามความเหมาะสม โดยตอ้ง

ท าในนามบรษัิท และมีวตัถปุระสงคส์อดคลอ้งกบันโยบาย CSR ของบรษัิท ทัง้นี ้ควรมีหลกัเกณฑ ์แผนงาน งานวดัผลที่ชดัเจน 

และด าเนินการผา่นขัน้ตอน ระเบียบของบรษัิทท่ีไดก้ าหนดไว ้

 (2) การจดักิจกรรม CSR หรือกิจกรรมใดๆ ในนามบริษัท ตอ้งยกเวน้กิจกรรมที่เก่ียวขอ้งกบัการสนบัสนนุพรรค

การเมือง 

2.5 การรับข้อเสนอการประชุม อบรม สัมนา และเยีย่มชมกิจการโดยใช้งบประมาณของคู่ค้า 

 (1) การรบัขอ้เสนอการประชมุ อบรม สมัมนา และเยี่ยมชมกิจการ โดยใชง้บประมาณของคูค่า้สามารถกระท า

ได ้หากเป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบใุนสญัญา แต่ตอ้งไม่มีลกัษณะแฝงการท่องเที่ยว การรบัขอ้เสนอการประชุม อบรม สมัมนา 

และเยี่ยมชมกิจการ โดยใชง้บประมาณของคูค่า้ในกรณีที่ไมไ่ดร้ะบใุนขอ้ตกลงสญัญา สามารถกระท าได ้หากพิจารณาแลว้ว่า

การรบัขอ้เสนอดงักลา่วมีความเหมาะสมและเป็นประโยชนต์่อบริษัท ทัง้นี ้ตอ้งไดร้บัการอนมุตัิจากผูบ้งัคบับญัชา และเป็นไป

ตามระเบียบของบรษัิท 
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 (2) ไม่รบัขอ้เสนอเก่ียวกบัการอบรม สมัมนา ที่มีลกัษณะแฝงท่องเที่ยว โดยปราศจากเจตนาในการถ่ายทอด

ความรูอ้ยา่งแทจ้รงิ 

2.6 การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และค่าใช้จ่ายอื่นให้กับเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 การสนบัสนนุค่าใชจ้่ายในการเดินทาง และค่าใชจ้่ายอื่นใหก้บัทางเจา้หนา้ที่ของรฐั สามารถด าเนินการไดต้าม

ความเหมาะสม ทัง้นี ้ตอ้งเป็นไปตามระเบียบและอ านาจอนมุตัิของบรษัิท 

2.7 การบริจาคและให้การสนับสนุนกับหน่วยงานของรัฐ รวมถงึองคก์รการกุศล 

 การบรจิาคและใหก้ารสนบัสนนุแก่องคก์รใดๆ ตอ้งด าเนินการภายใตเ้ง่ือนไขดงัตอ่ไปนี ้

(1) เป็นองคก์รที่เช่ือถือได ้และ/หรอืมีการจดัตัง้อยา่งถกูตอ้งตามกฎหมาย 

(2) การด าเนินการตอ้งกระท าในนามบริษัท อย่างโปรง่ใส ถกูตอ้งตามกฎหมาย และเป็นไปตามระเบียบและ

อ านาจอนมุตัิของบรษัิท 

(3) ไมจ่่ายเงินตรงไปที่เจา้หนา้ที่รฐัหรอืบคุคลใดๆ ในนามบคุคล เวน้แตม่ีรายละเอียด ระบใุนหนงัสอืขอรบัการ

สนบัสนนุชดัเจน และมีหลกัฐานการรบัการสนบัสนนุเป็นลายลกัษณอ์กัษร 

(4) มีการติดตามตรวจสอบ เพื่อใหม้ั่นใจวา่การบริจาค และ/หรือการสนบัสนนุไดถ้กูน าไปเพื่อใชป้ระโยชนข์อง

สาธารณะ และ/หรือตรงตามวตัถปุระสงคข์องการบริจาค และ/หรือการสนบัสนุนอย่างแทจ้ริง และตอ้งไม่ไดเ้ป็นไปเพื่อการ

ช่วยเหลอืทางการเมือง 

กรรมการ ผูบ้ริหารและพนกังานทกุคนของบริษัท ตอ้งท าความเขา้ใจและปฏิบตัิตามแนวปฏิบตัิเรื่องการใหแ้ละ

รบัของขวัญ การเลีย้งรบัรอง หรือประโยชนอ์ื่นใดอย่างเคร่งครดั หากพบขอ้สงสยัประการใด ใหต้ิดต่อหรือสอบถามไดท้ี่

หนว่ยงานเลขานกุารบรษัิท โทร 02-634-0225 ตอ่ 18 หรอื E-mail: comsec@interpharma.co.th 

นโยบายและแนวปฏิบตัิ เรื่อง การใหแ้ละรบัของขวญั การเลีย้งรบัรอง หรือผลประโยชนอ์ื่นใด (ฉบบัแกไ้ขครัง้ที่ 1) ไดร้บัการ

อนุมตัิโดยที่ประชุมคณะกรรมการ บริษัท อินเตอร ์ฟารม์า จ ากัด (มหาชน) ครัง้ที่ 1/2568 ซึ่งประชุมเมื่อวนัที่ 25 กุมภาพนัธ์ 

2568 
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แบบรายงานการใหห้รือรับของขวัญและบริการตอ้นรับหรือประโยชนอ์ืน่ใด 

วนัท่ี ……………………………………………………….. 

เรยีน ………………………………………………………. 

 ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว …………………………………………………………………………………………………………………………… 

ต าแหนง่ ………………………………………………… กลุม่งาน ……………………………………… สายงาน ………………………………… 

 ขอรายงาน  ขออนมุตัิ 

 การใหข้องขวญัและบรกิารตอ้นรบัหรอืประโยชนอ์ื่นใด          การรบัของขวญัและบรกิารตอ้นรบัหรอืประโยชนอ์ื่นใด 

โดยมีรายละเอียดดงันี ้

ล าดับ ชื่อผู้ให้ – รับ/ ชื่อหน่วยงาน วัตถุประสงค ์ มูลค่า (บาท) วันที่ให้ - รับ 
     
     
     
     
     
     

 

ลงช่ือ …………………………………. ผูบ้นัทกึแบบรายงาน ลงช่ือ …………………………………. ผูอ้นมุตัิ  

        (…………………………………..)              (…………………………………..) 

 

ลงช่ือ …………………………………. ผูอ้นมุตัิ   ลงช่ือ …………………………………. ผูอ้นมุตัิ 

         (…………………………………..)                   (…………………………………..) 

 

ลงช่ือ …………………………………. แผนกธุรการ 

        (…………………………………..) 
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